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Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги
 «Выдача градостроительного плана земельного участка» 
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования Административного регламента.

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» (далее - Административный регламент, муниципальная услуга), определяет стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) при предоставлении муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется Управлением развития инфраструктуры Таймырского Долгано-Ненецкого муниципального района (далее – Управление).

Предметом регулирования предоставления муниципальной услуги являются отношения между заявителем и Управлением, связанные с подготовкой и выдачей градостроительных планов земельных участков на территории Таймырского Долгано-Ненецкого муниципального района.      
1.2.  Круг заявителей.
Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются правообладатели земельных участков, а также иные лица в случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации  (далее - Заявитель). 
Интересы заявителей могут представлять лица,  имеющие право в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их полномочиями в порядке, установленном действующим законодательством (далее – представитель).
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении государственной услуги. 

1.3.1. Порядок получения информации Заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляются:

- при личном обращении в Управление (на личном приеме, по телефону, при поступлении письменных обращений (запросов), при направлении обращений на адрес электронной почты, указанной на официальном сайте Управления);

- при личном обращении, при обращении по телефону в государственное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ);
- на официальном сайте Администрации Таймырского Долгано-Ненецкого муниципального района taimyr24.ru (далее – официальный сайт) и на краевом портале государственных и муниципальных услуг Красноярского края https://gosuslugi.krskstate.ru, раздел «Услуги» (далее – краевой портал); 
- посредством размещения в открытой и доступной форме информации: в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – Единый портал);
- на информационных стендах в Управлении, МФЦ (за исключением сведений о ходе предоставления муниципальной услуги);

При личном обращении Заявителя представляется следующая информация о:

- контактных телефонах, графике работы Управления и графике приема Управлением граждан;

-  адресах сайтов, электронной почты и форме обратной связи;

- перечне нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

- перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и требованиях к ним;

- сроке предоставления муниципальной услуги;

- основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- сведениях о ходе предоставления муниципальной услуги;

- порядке досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

В случае если Заявитель не удовлетворен информацией, представленной ему на личном приеме или по телефону, специалист Управления, участвующий в предоставлении муниципальной услуги, предлагает ему обратиться в Управление с письменным обращением (запросом) по интересующим его вопросам, в том числе по электронной почте либо в электронной форме посредством краевого портала. 

Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, при обращении Заявителя осуществляется путем направления ответа в письменном виде в срок, не превышающий 3 рабочих дней с момента регистрации письменного обращения (запроса).

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
1.3.2. Информация о месте нахождения Управления, графике работы, контактных телефонах и адресе электронной почты размещена на официальном сайте и на краевом портале.

Справочная информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах и адресе электронной почты МЦФ размещена на официальном сайте 24mfc.ru. 
На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861. 
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.
1.3.3. Порядок, форма и место размещения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

На информационных стендах, расположенных в Управлении, МФЦ, на официальном сайте и краевом портале размещается информация:

- об адресе местонахождения, контактных телефонах, адресе электронной почты Управления;

- графике работы Управления, графике приема граждан Управлением; 

- текст Административного регламента;

- форма заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка (приложение 1 к настоящему Административному регламенту);

- форма решения об отказе в приеме документов (приложение 2 к настоящему Административному регламенту);

- форма решения об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка (приложение 3 к настоящему Административному регламенту);

- форма заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в градостроительном плане земельного участка (приложение 4 к настоящему Административному регламенту);

-  форма решения об отказе во внесении исправлений в градостроительный план земельного участка (приложение 5 к настоящему Административному регламенту);

- форма  заявления о выдаче дубликата градостроительного плана земельного участка (приложение 6 к настоящему Административному регламенту);
- форма решения об отказе в выдаче дубликата градостроительного плана земельного участка (приложение 7 к настоящему Административному регламенту);
- форма заявления об оставлении заявления о выдаче  градостроительного плана земельного участка без рассмотрения (приложение 8 к настоящему Административному регламенту);
- форма решения об оставлении заявления о выдаче  градостроительного плана земельного участка без рассмотрения (приложение 9 к настоящему Административному регламенту); 
- перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и требования  к ним;

- перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услуг, а также его должностных лиц;

- порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в помещении МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между Администрацией Таймырского Долгано-Ненецкого муниципального района и МФЦ с учетом требований к информированию, установленных настоящим Административным регламентом.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача градостроительного плана земельного участка».
2.2 Наименование органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги: Управление; отдел ответственный за предоставление муниципальной услуги - отдел градостроительной деятельности, капитального строительства и ремонтов Управления.

МФЦ участвует в предоставлении муниципальной услуги в части:

-    информирования по предоставлению муниципальной услуги;

- прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

-     выдача результата предоставления муниципальной услуги.

Заявитель вправе подать заявление через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии между Администрацией Таймырского Долгано-Ненецкого муниципального района и МФЦ, при личном обращении, почтовым оправлением, посредством Единого портала, краевого портала.

Запрещается требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

а) градостроительный план земельного участка; 
б) решение об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка.   
2.4. Срок предоставления  муниципальной  услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении  муниципальной  услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать  10  рабочих дней со дня регистрации заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка Уполномоченным органом. 
2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещен на официальном сайте и краевом портале. Управление обеспечивает размещение и актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, на официальном сайте и краевом портале.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление  муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещается в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)».
2.6. Способы направления запроса о предоставлении муниципальной услуги: 
Заявитель представляет в Управление заявление о выдаче  градостроительного плана земельного участка (далее – заявление) одним из следующих способов: 

а) в электронной форме посредством Единого и краевого портала. В случае представления заявления  и прилагаемых к нему документов указанным способом Заявитель, прошедший процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно - технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством РФ порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняет формы указанных заявлений, уведомление с использованием интерактивной формы в электронном виде. Заявление направляется Заявителем вместе с прикрепленными электронными документами, указанными в пункте 2.7 настоящего Административного регламента. Заявление подписывается Заявителем, уполномоченным на подписание таких заявлений,   простой электронной подписью, либо усиленной квалифицированной электронной подписью, либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования простой электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства РФ от 25 января 2013 г. № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства РФ от 25 июня 2012 г. № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» (далее – усиленная неквалифицированная электронная подпись).  Заявление   и прилагаемые к нему документы направляются в Управление исключительно в электронной форме.   В целях предоставления услуги Заявителю обеспечивается в МФЦ доступ к краевому порталу в соответствии с постановлением Правительства РФ от 22 декабря 2012 г. № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг»;
б) направление по адресу электронной почты Управления сканированного заполненного заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего Административного регламента;

в) на бумажном носителе посредством личного обращения в Управление либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении; 

г) на бумажном носителе посредством обращения в уполномоченный орган местного самоуправления через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией Таймырского Долгано-Ненецкого муниципального района, заключенным в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 27 сентября 2011 г. № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов РФ, органами местного самоуправления». 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
К заявлению о выдаче градостроительного плана земельного участка прилагаются следующие документы:
а) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в случае представления заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка и прилагаемых к нему документов посредством личного обращения в Управление, в том числе через многофункциональный центр;

б) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за получением услуги представителя заявителя);

в) правоустанавливающие документы на земельный участок в случае, если права на него не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости.
2.8. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной  услуги в многофункциональных центрах, особенности предоставления  муниципальной  услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления  муниципальной услуги в электронной форме.

Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче  градостроительного плана земельного участка, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;

в) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием. 

В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению о выдаче градостроительного плана земельного участка, выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование  таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:

«черно-белый»  (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);

«оттенки серого»  (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);

«цветной» или «режим полной цветопередачи»  (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста).

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче градостроительного плана земельного участка, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.
2.9. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов (их копий или сведений, содержащихся в них), которые запрашиваются Уполномоченным органом в порядке межведомственного информационного взаимодействия (в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении заявителя, являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении заявителя, являющегося индивидуальным предпринимателем);

б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости, об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости;

в) информация о возможности подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей электроснабжения), определяемая с учетом программ комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры поселения, муниципального округа, городского округа (при их наличии), в состав которой входят сведения о максимальной нагрузке в возможных точках подключения (технологического присоединения) к таким сетям, а также сведения об организации, представившей данную информацию, в порядке, установленном частью 7 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

г) утвержденные проект межевания территории и (или) схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

д) договор о комплексном развитии территории в случае, предусмотренном частью 4 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации (за исключением случаев самостоятельной реализации Российской Федерацией, субъектом Российской Федерации или муниципальным образованием решения о комплексном развитии территории или реализации такого решения юридическим лицом, определенным в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации или субъектом Российской Федерации);

е) информация об ограничениях использования земельного участка, в том числе если земельный участок полностью или частично расположен в границах зон с особыми условиями использования территорий;
ж) информация о границах зон с особыми условиями использования территорий, в том числе, если земельный участок полностью или частично расположен в границах таких зон;

з) документация по планировке территории в случаях, предусмотренных частью 4 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
2.10. При предоставлении  муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:

а) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением  муниципальной  услуги;

б) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Красноярского края, муниципальными правовыми актами, находятся в распоряжении органов, предоставляющих  муниципальную  услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г.  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);

в) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, либо в предоставлении  муниципальной  услуги, за исключением случаев,  предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7  Федерального закона   от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ. 
2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной  услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента, в том числе представленных в электронной форме:

а) заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка представлено в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги;

б) неполное заполнение полей в форме заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале, региональном портале;

в) непредставление документов, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего Административного регламента;

г) представленные документы утратили силу на день обращения за получением муниципальной услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением муниципальной услуги указанным лицом);

д) представленные документы содержат подчистки и исправления текста;

е) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах;
ж) заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка и документы, указанные в пункте 2.7 настоящего Административного регламента, представлены в электронной форме с нарушением требований, установленных пунктами 2.6 – 2.7 настоящего Административного регламента;
з) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от        6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме.
2.12.  Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента, оформляется по форме согласно Приложению   2 к настоящему Административному регламенту. 

Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента, направляется заявителю способом, определенным заявителем в заявлении о выдаче градостроительного плана земельного участка, не позднее рабочего дня, следующего за днем получения  такого заявления, либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения в многофункциональный центр.

Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента, не препятствует повторному обращению заявителя в Управление.
2.13. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги.

Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено законодательством Российской Федерации.
2.14. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
а) заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка представлено лицом, не являющимся правообладателем земельного участка, за исключением случая, предусмотренного частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

б) отсутствует утвержденная документация по планировке территории в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами размещение объекта капитального строительства не допускается при отсутствии такой документации;

в) границы земельного участка не установлены в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, за исключением случая, предусмотренного частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

Решение об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка оформляется по форме согласно приложению  3 к   Административному регламенту.
2.15. Форма градостроительного плана земельного участка устанавливается федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере строительства, архитектуры, градостроительства.

2.16. Результат предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 2.3 настоящего Административного регламента:

- направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, в личный кабинет на Едином портале, региональном портале в случае, если такой способ указан в заявлении о выдаче градостроительного плана земельного участка;

- выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в Управление, многофункциональный центр либо направляется заявителю посредством почтового отправления в соответствии с выбранным заявителем способом получения результата предоставления муниципальной услуги.
2.17.   Результат предоставления услуги (его копия или сведения, содержащиеся в нем), предусмотренный подпунктом «а»  пункта 2.3 настоящего Административного регламента, в течение пяти рабочих дней со дня его направления заявителю,  подлежит   размещению в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.    
2.18. Предоставление услуги осуществляется без взимания платы.
2.19. Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка, представленного посредством краевого портала,   доводятся до заявителя путем уведомления об изменении статуса уведомления в личном кабинете заявителя.

Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка, представленного способом, указанным в подпункте «в» пункта 2.6 настоящего Административного регламента, предоставляются заявителю на основании его устного (при личном обращении либо по телефону в Управление, многофункциональный центр) либо письменного запроса, составляемого в произвольной форме, без взимания платы. Письменный запрос может быть подан:

а) на бумажном носителе посредством личного обращения в Управление, в том числе через многофункциональный центр либо посредством почтового отправления с объявленной ценностью при его пересылке, описью вложения и уведомлением о вручении;

б) в электронной форме посредством электронной почты.

На основании запроса сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче  градостроительного плана земельного участка доводятся до заявителя в устной форме (при личном обращении либо по телефону в Управление, многофункциональный центр) в день обращения заявителя либо в письменной форме, в том числе в электронном виде, если это предусмотрено указанным запросом, в течение двух рабочих дней со дня поступления соответствующего запроса.

2.20. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в градостроительном плане земельного участка.

Заявитель вправе обратиться в Управление с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в градостроительном плане земельного участка (далее - заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок) согласно приложению 4 к настоящему Административному регламенту.
В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок в градостроительном плане земельного участка Управление вносит исправления в ранее выданный градостроительный план земельного участка. Дата и номер выданного градостроительного плана земельного участка не изменяются, а в соответствующей графе формы градостроительного плана земельного участка указывается основание для внесения исправлений (реквизиты заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок и ссылка на соответствующую норму Градостроительного кодекса Российской Федерации) и дата внесения исправлений.

Градостроительный план земельного участка с внесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок либо решение об отказе во внесении исправлений в градостроительный план земельного участка по форме согласно приложению   5 к настоящему Административному регламенту направляется заявителю в порядке, установленном пунктом 2.16  настоящего Административного регламента, способом, указанным в заявлении об исправлении допущенных опечаток и ошибок, в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок.
2.21. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в градостроительном плане земельного участка:

а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента;

б) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в градостроительном плане земельного участка.
2.22. Порядок выдачи дубликата градостроительного плана земельного участка.

Заявитель вправе обратиться в Управление  с заявлением о выдаче дубликата градостроительного плана земельного участка (далее - заявление о выдаче дубликата) по форме согласно Приложению  6 к настоящему Административному регламенту посредством почтовой связи; электронной почты; личного обращения, Единого портала,  краевого портала.
В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата градостроительного плана земельного участка, установленных пунктом 2.24 настоящего Административного регламента, Уполномоченный орган  выдает дубликат градостроительного плана земельного участка с присвоением того же регистрационного номера, который был указан в ранее выданном градостроительном плане земельного участка. В случае, если ранее заявителю был выдан градостроительный план земельного участка в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, то в качестве дубликата градостроительного плана земельного участка заявителю повторно представляется указанный документ.

Дубликат градостроительного плана земельного участка либо решение об отказе в выдаче дубликата градостроительного плана земельного участка по форме согласно приложению  7 к настоящему Административному регламенту направляется заявителю в порядке, установленном пунктом 2.16  настоящего Административного регламента, способом, указанным заявителем в заявлении о выдаче дубликата, в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче дубликата.

2.23. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата градостроительного плана земельного участка:

- несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента.
2.24. Порядок оставления заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка без рассмотрения.

Заявитель не позднее рабочего дня, предшествующего дню окончания срока предоставления муниципальной услуги, вправе обратиться в Управление   с заявлением об оставлении заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка без рассмотрения по форме согласно приложению 8 к настоящему Административному регламенту посредством почтовой связи; электронной почты;   личного обращения, Единого портала,  краевого портала.
На основании поступившего заявления об оставлении заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка без рассмотрения Управление   принимает решение об оставлении заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка без рассмотрения.

Решение об оставлении заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка без рассмотрения направляется заявителю по форме согласно приложению    9 к настоящему Административному регламенту в порядке, установленном пунктом 2.16 настоящего Административного регламента, способом, указанным заявителем в заявлении об оставлении заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка без рассмотрения, не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления об оставлении заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка без рассмотрения.

Оставление заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка без рассмотрения не препятствует повторному обращению заявителя в Управление  за получением муниципальной услуги.
2.25. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении  муниципальной услуги и при получении результата предоставления  муниципальной услуги в Управлении или МФЦ составляет не более 15 минут.
2.26. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной  услуги, отсутствуют.
2.27. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.
Регистрация заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка, представленного заявителем или его представителем способом, указанным  в  пункте 2.6 настоящего Административного регламента осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его поступления.

В случае представления заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка в электронной форме способом, указанным в подпункте «а» пункта 2.6 настоящего Административного регламента, вне рабочего времени Уполномоченного органа  либо в выходной, нерабочий праздничный день,  днем получения заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка считается первый рабочий день, следующий за днем представления заявителем указанного заявления.
2.28. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Парковка машин осуществляется в местах, предусмотренных требованиями государственной инспекции безопасности дорожного движения.

Вход в помещения Управления должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей наименование Управления, адрес, график работы и  контактные номера телефонов.

Помещения для предоставления муниципальной услуги размещаются на площадях Управления.

Место предоставления муниципальной услуги включает в себя места для ожидания, приема Заявителей, оборудованные стульями, столами и обеспечены писчей бумагой и письменными принадлежностями (для записи информации).

В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации Заявителей и специалистов Управления.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются: 
- противопожарной системой и средствами пожаротушения; 
- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 
- средствами оказания первой медицинской помощи;
-  туалетными комнатами для посетителей.
Требования к обеспечению доступности муниципальной услуги для инвалидов.

При наличии на территории, прилегающей к местонахождению Управления, места для парковки автотранспортных средств, выделяются не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов.

В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребностей инвалидов, им обеспечивается доступ к предоставлению муниципальной услуги, либо, когда это возможно, ее предоставление по месту жительства инвалидов (на дому) или в дистанционном режиме (в электронной форме).

При личном обращении за муниципальной услугой инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения, Управлением обеспечивается сопровождение сотрудником Управления по зданию (помещению) и прилегающей территории, а также оказание иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных услуг наравне с другими лицами.

Специалисты Управления при необходимости оказывают инвалидам помощь, необходимую для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения муниципальной услуги документов, о совершении ими других, необходимых для получения муниципальной услуги, действий.

В целях получения муниципальной услуги на дому данной категории лиц необходимо оформить заявку на предоставление муниципальной услуги по телефону  8 (39191) 5-68-17 либо по адресу электронной почты pospelova@d7.taimyr24.ru.

Требования комфортности и доступности при предоставлении муниципальной услуги в МФЦ установлены Постановлением Правительства РФ от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг». 

2.29. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
- возможность получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги на официальном сайте, краевом портале, информационных стендах в Управлении, МФЦ, с помощью Единого портала;

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

- открытость и полнота информации для Заявителя;

- транспортная доступность;

- среднее время ожидания при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги, не превышающее значения, установленного пунктом 2.25 настоящего Административного регламента; 
- своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;
- количество взаимодействий Заявителя с ответственными специалистами Управления при предоставлении муниципальной услуги, не превышающее 3-х раз продолжительностью не более 15 минут каждое;

- отсутствие обоснованных жалоб, поступивших в Управление и (или) Администрацию Таймырского Долгано-Ненецкого муниципального района, на действия (или бездействие) должностных лиц Управления при предоставлении услуги;

- отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги; 

- отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых, вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей;

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий)  в электронной форме.
3.1. Предоставление муниципальной услуги  включает следующие административные процедуры (действия):

1) прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

2) формирование и направление межведомственных запросов;

3) рассмотрение заявления и прилагаемых документов на предмет наличия (отсутствия) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

4) принятие решения о (об):

 - выдаче градостроительного плана земельного участка;

 - отказе в выдаче градостроительного плана.
Описание административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги представлено в приложении 11 к настоящему Административному регламенту.  
3.2.  Последовательность выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

3.2.1. Прием и регистрация заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка и прилагаемых к нему документов, согласно пункту 2.7 настоящего Административного регламента  осуществляется в течение 1 рабочего дня.  Заявление подается лично в Управление, МФЦ, посредством почтовой связи, по электронной почте либо в электронной форме посредством краевого портала. 
Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и прилагаемых к нему документов от Заявителя. 

При личном обращении в Управление, МФЦ Заявителю выдается расписка   (приложение 10 к настоящему Административному регламенту) о приемке документов по запросу о предоставлении муниципальной услуги.  
Заявление и документы, принятые от Заявителя в МФЦ на предоставление муниципальной услуги, передаются в Управление не позднее 1 рабочего дня следующего за днем регистрации заявления в МФЦ.

При поступлении в Управление, МФЦ, в том числе по электронной почте, либо в электронной форме посредством краевого портала, заявление и прилагаемые к нему документы, распечатываются на бумажном носителе, и в дальнейшем работа с ними ведется аналогично работе с письменными обращениями.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на Едином портале, краевом портале, без необходимости подачи заявления в какой либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
Критерии принятия решения по административной процедуре: 

Наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме заявлений и документов, указанных в пункте 2.11 настоящего Административного регламента.

Результатом выполнения административной процедуры является прием и регистрация заявления с прилагаемыми к нему документами, и передача его на рассмотрение ответственному специалисту Управления либо мотивированный отказ в приеме документов.

Фиксация результата административной процедуры осуществляется в журнале регистрации административных действий в процессе оказания муниципальной услуги, который ведет ответственный специалист Управления, в электронном виде.

Получение информации о ходе рассмотрения заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка, уведомления и о результате предоставления услуги производится в личном кабинете на краевом портале, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка,  уведомления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время. 

При предоставлении услуги в электронной форме Заявителю направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации заявления  и иных документов, необходимых для предоставления услуги, а также сведения о факте приема заявления и документов, о начале процедуры предоставления муниципальной  услуги, дате и времени окончания предоставления услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения предоставления  муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления услуги либо мотивированный отказ в предоставлении услуги.
3.2.2. Формирование и направление межведомственных запросов. 

Формирование и направление межведомственных запросов осуществляется в случае непредставления Заявителем в Управление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных в   пункте 2.9  настоящего Административного регламента.

Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия, при отсутствии технической возможности межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте, факсу, с одновременным его направлением по электронной  почте или курьерской доставкой. 

Межведомственный запрос формируется в течение 1 рабочего дня в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и подписывается начальником Управления либо должностным лицом, уполномоченным начальником Управления.

При получении ответов на межведомственные запросы данные документы передаются ответственному специалисту Управления для их рассмотрения.

Критерии принятия решения для административной процедуры:
Отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных в пункте 2.9 настоящего Административного регламента.

Результатом выполнения административной процедуры является:

- получение ответов на межведомственные запросы и формирование полного пакета документов, необходимого, в соответствии с настоящим Административным регламентом, для предоставления муниципальной услуги.

Фиксация результата выполнения административной процедуры является регистрация в журнале регистрации административных действий в процессе оказания муниципальной услуги, который ведет ответственный специалист Управления в электронном виде.

По межведомственным запросам документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) предоставляются в Управление в срок не позднее 3 рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.

Неполучение (несвоевременное получение) документов, запрошенных Управлением в соответствии с пунктом 2.9 настоящего Административного регламента, не может являться основанием для отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка. 

3.2.3. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов на предмет наличия (отсутствия) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является получение ответственным специалистом зарегистрированного заявления и прилагаемых к нему документов, с резолюцией начальника Управления.

Ответственный специалист Управления после получения заявления и прилагаемых к нему документов осуществляет проверку комплектности в соответствии с пунктами  2.7 и 2.9 настоящего Административного регламента, полноты содержащейся в заявлении информации, а также соответствия требованиям оформления документов.

В случае соответствия представленных документов требованиям настоящего Административного регламента ответственный специалист проводит проверку  на соответствие:

- информации о разрешенном использовании земельного участка;

- требованиям к назначению, параметрам и размещению объекта строительства, реконструкции на указанном земельном участке;

- информации о технических условиях подключения объектов строительства, реконструкции к сетям инженерно-технического обеспечения;

- границам зон планируемого размещения объектов строительства, реконструкции для государственных или муниципальных нужд;

 - информации о наличии (отсутствии) объектов капитального строительства на земельном участке.
Критерии принятия решения по административной процедуре:

Наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.14 настоящего Административного регламента;

Результатом исполнения административной процедуры является принятие решения о (об): 

- выдаче градостроительного плана; 
- отказе в выдаче градостроительного плана. 
Фиксация результата осуществляется в журнале регистрации административных действий в процессе оказания муниципальной, который ведет ответственный специалист Управления в электронном виде.

Максимальный срок административной процедуры не должен превышать 3 рабочих дней. 

3.2.4. Принятие решения о (об):

3.2.4.1. Выдаче градостроительного плана земельного участка принимается в течение 3 рабочих дней. 
Основанием для начала административной процедуры является отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.14 настоящего Административного регламента. 
Ответственный специалист Управления в день принятия решения, указанного в пункте 3.2.2 настоящего Административного регламента, подготавливает (оформляет) в двух экземплярах (но не более трех, при обращении Заявителя о выдаче дополнительных экземпляров) по форме, утвержденной Приказом Минстроя России от 25.04.2017 № 741/пр (в редакции от 17.02.2023) посредством ГИСОГД.  

Подготовленные экземпляры передаются на подписание Главе Таймырского Долгано-Ненецкого муниципального района и заверяются гербовой печатью.

После этого ответ регистрируется в реестре выданных градостроительных планов земельных участков, затем в день регистрации градостроительного плана земельного участка ответственный специалист Управления извещает Заявителя о готовности документа и возможности его получения лично или посредством почтового отправления.

При обращении Заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется при обращении в МФЦ с предъявлением документов, удостоверяющих личность и расписки, указанной в подпункте 3.2.1 настоящего Административного регламента. 

Ответственный специалист Управления под подпись, при предъявлении документа, удостоверяющего личность Заявителя, выдает оригинал градостроительного плана земельного участка. 
Результатом исполнения административной процедуры является выдача Заявителю градостроительного плана земельного участка.

 Максимальный срок осуществления административной процедуры не должен превышать 1 рабочего дня.
Фиксация результата выполнения административной процедуры осуществляется в журнале регистрации административных действий в процессе оказания муниципальной услуги, который ведет ответственный специалист Управления в электронном виде.
После выдачи градостроительного плана земельного участка копии документов, входящих в комплект необходимых документов для получения градостроительного плана земельного участка остаются в Управлении (в деле), а подлинники возвращаются Заявителю.  
3.2.4.2. Отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка.
Ответственный специалист Управления готовит проект мотивированного отказа в выдаче  градостроительного плана земельного участка. 

Проект мотивированного отказа передается начальнику Управления. Начальник Управления в течение 3 рабочих дней рассматривает и подписывает отказ.

Отказ должен содержать основания, по которым запрашиваемый градостроительный план земельного участка не может быть выдан,  а также порядок обжалования такого решения.

Критерии принятия решения для административной процедуры:

Наличие оснований для принятия решения об отказе, указанных в пункте 2.14 настоящего Административного регламента.

Ответственный специалист Управления в день подписания и регистрации в журнале исходящей корреспонденции мотивированного отказа выдает или направляет Заявителю мотивированный отказ и возвращает все представленные документы.

Направление Заявителю информации и документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляется одним из способов, указанных Заявителем в заявлении о предоставлении муниципальной услуги.

При обращении Заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется при обращении в МФЦ с предъявлением документа, удостоверяющего личность и расписки, указанной в подпункте 3.2.1 настоящего Административного регламента.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация ответственным специалистом:

- в журнале регистрации административных действий в процессе оказания муниципальной услуги;
- в реестре выданных  градостроительных планов земельных участков в электронном виде.
Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать 1 рабочего дня.   
4. Формы контроля  за исполнением Административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными специалистами Управления положений настоящего Административного регламента и иных нормативных актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляется начальником Управления и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав Заявителя, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на жалобы Заявителя, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов Управления.

4.2. Порядок осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги:

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в форме проведения плановых и внеплановых проверок.

4.2.2. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы Управления. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). 

4.2.3. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений настоящего Административного регламента, а также в случае получения жалоб Заявителей на действия (бездействие) ответственных специалистов Управления.

4.2.4. Проверки проводят специалисты Управления, назначенные приказом начальника Управления.

4.3. Ответственные специалисты Управления несут ответственность:

- за выполнение (невыполнение) административных действий (административных процедур), предусмотренных настоящим Административным регламентом;

- за несоблюдение последовательности административных действий (административных процедур) и сроков их выполнения, установленных настоящим Административным регламентом;

- за достоверность информации, представляемой в ходе предоставления муниципальной услуги.

По результатам проведенных проверок составляется акт. В случае выявления нарушений прав Заявителей начальником Управления осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством РФ.

4.4. При необходимости, в рамках проведения проверок по инициативе начальника Управления может создаваться рабочая группа для рассмотрения информации об исполнении настоящего Административного регламента и подготовке предложений по совершенствованию деятельности Управления по предоставлению муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и

действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также должностных лиц,

ответственных лиц

5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц и специалистов Управления, принятых решений в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке.

Заявитель вправе обратиться в Управление с требованием о представлении информации и документов, связанных с предоставлением муниципальной услуги, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы на действия (бездействие), решения должностных лиц и специалистов Управления.

5.2. Жалоба составляется в произвольной форме и должна содержать:

- наименование Управления, должностного лица Управления, предоставляющего муниципальную услугу, либо специалистов Управления, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Управления, должностного лица Управления, предоставляющего муниципальную услугу либо специалиста Управления;

- доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Управления, должностного лица Управления, предоставляющего муниципальную услугу либо специалиста Управления. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации заявления и прилагаемых к нему документов;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у Заявителя документов или информации либо осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами РФ, нормативными правовыми актами субъектов РФ, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами РФ, нормативными правовыми актами субъектов Российский Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги у Заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены пунктом 2.11 настоящего Административного регламента;

- требование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы;

- отказ специалистов Управления в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений, если основания для отказа не предусмотрены пунктом 2.18 настоящего Административного регламента;

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

-  приостановление предоставления муниципальной услуги;

- требования у 3аявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- отказ специалистов Управления в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставленной муниципальной услуги, если основания для отказа не предусмотрены пунктом 2.19 настоящего Административного регламента, либо нарушение установленного срока выдачи.

5.4. Жалоба не рассматривается, если она не поддается прочтению, о чем сообщается в течение 5 рабочих дней с момента регистрации жалобы Заявителю, направившему жалобу.

Жалоба не должна содержать нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица либо специалиста Управления, а также членов их семей, жалоба может быть оставлена без ответа по существу поставленных в нем вопросов, а Заявителю, направившему жалобу, письменно сообщается о недопустимости злоупотребления правом.

5.5. Жалоба направляется посредством личного обращения, почтовым отправлением, по электронной почте или посредством краевого портала в Управление, МФЦ.
5.6. Заявитель вправе обратиться к начальнику Управления с жалобой о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях (бездействии) ответственных специалистов Управления в письменной форме по месту нахождения Управления.

Заявитель вправе обратиться с жалобой о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях (бездействии) начальника Управления к Главе Таймырского Долгано-Ненецкого муниципального района в письменной форме по месту нахождения Администрации Таймырского Долгано-Ненецкого муниципального района, к заместителю Главы Таймырского Долгано-Ненецкого муниципального района по вопросам развития инфраструктуры и завоза топливно-энергетических ресурсов, курирующему вопрос градостроительной деятельности по адресу: Красноярский край, Таймырский Долгано-Ненецкий муниципальный район, г. Дудинка, ул. Советская, д.35.

5.7. Сроки рассмотрения жалобы.  

Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги рассматривается Управлением в соответствии с требованиями Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Постановления Правительства РФ от 16.08.2012 № 840 «О порядке передачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов РФ, государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и их работников, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников». 

5.8. По результатам рассмотрения жалобы Главой Таймырского Долгано-Ненецкого муниципального района, заместителем Главы Таймырского Долгано-Ненецкого муниципального района по вопросам развития инфраструктуры и завоза топливно-энергетических ресурсов, курирующим вопрос градостроительной деятельности принимается решение об удовлетворении требований обратившегося либо об отказе в ее удовлетворении.

Срок рассмотрения жалобы составляет 15 рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.8 настоящего Административного регламента, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы Заявители могут получить на информационных стендах в местах предоставления муниципальных услуг по месту нахождения Управления, на официальном сайте и краевом портале.

5.11. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц:

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Постановление Правительства РФ от 16.08.2012 № 840   «О порядке передачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов РФ, государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и их работников, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников». 

Управление обеспечивает размещение и актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу на официальном сайте, краевом портале и на информационных стендах, размещенных в Управлении.

Приложение  1

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
З А Я В Л Е Н И Е

о выдаче градостроительного плана земельного участка
«_____»_____________20____г.

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

(наименование уполномоченного органа  местного самоуправления)

Прошу выдать градостроительный план земельного участка.

1. Сведения о заявителе  

	1.1.
	Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое лицо: 
	

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если

заявитель является индивидуальным

предпринимателем)
	

	1.1.3
	Основной государственный регистрационный  номер индивидуального

предпринимателя, в случае если  заявитель является индивидуальным предпринимателем
	

	1.2
	Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем является юридическое лицо:
	

	1.2.1
	Полное наименование
	

	1.2.2
	Основной государственный

регистрационный номер
	

	1.2.3
	Идентификационный номер

налогоплательщика  - юридического лица


	


2. Сведения о земельном участке

	2.1
	Кадастровый номер земельного

участка
	

	2.2
	Реквизиты утвержденного проекта межевания территории и (или) схемы  расположения образуемого земельного участка на кадастровом плане территории, и проектная площадь образуемого земельного участка (указываются в случае,

предусмотренном частью 1.1

статьи 57.3 Градостроительного кодекса

Российской Федерации)
	

	2.3
	Цель использования земельного

участка
	

	2.4
	Адрес или описание местоположения земельного участка (указываются в случае,

предусмотренном частью 1.1статьи 57.3

Градостроительного кодекса Российской Федерации)
	


             Приложение: __________________________________________________________

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ______________________

Результат предоставления услуги прошу: 
	направить в форме электронного документа в личный кабинет в

федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/на региональном портале государственных и муниципальных услуг
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в

Уполномоченный орган   либо в многофункциональный центр предоставления

государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:
_____________________________________________________________

 
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес:

_____________________________________________________________

 
	

	Указывается один из перечисленных способов

 
	


                                                       __________          __________________________





                     (подпись)                      (фамилия, имя, отчество (при наличии)
Приложение  2
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

Кому ______________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП

(для физического лица, зарегистрированного в качестве

индивидуального предпринимателя) – для физического

лица, полное наименование заявителя, ИНН, ОГРН – для

юридического лица,

____________________________________________

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)
Р Е Ш Е Н И Е

об отказе в приеме документов
__________________________________________________________________________

(наименование Уполномоченного органа)


В приеме документов для предоставления услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» Вам отказано по следующим основаниям:
	№ пункта

Административного

регламента
	Наименование основания для отказа в

соответствии с Административным

регламентом


	Разъяснение причин отказа в приеме документов

	подпункт

«а» пункта 2.12

	заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка представлено в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление услуги 

	Указывается, какое ведомство предоставляет услугу, информация о

его местонахождении

	подпункт

«б» пункта 2.12


	неполное заполнение полей в форме заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале, региональном портале


	Указываются основания такого вывода

	подпункт

«в» пункта 2.12


	непредставление документов, предусмотренных подпунктами «а» - «г» пункта 2.9 Административного регламента;


	Указывается исчерпывающий перечень

документов, не представленных заявителем

	подпункт

«г» пункта 2.12


	представленные документы утратили силу

на день обращения за получением услуги

(документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением услуги указанным лицом)


	Указывается исчерпывающий перечень

документов, утративших силу

	подпункт

«д» ункта 2.12


	представленные документы содержат

подчистки и исправления текста


	Указывается исчерпывающий перечень

документов, содержащих подчистки и

исправления текста

	подпункт

«е» пункта 2.12


	представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах


	Указывается исчерпывающий перечень

документов, содержащих повреждения

	подпункт

«ж» пункта 2.12


	заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка и документы, указанные в подпунктах «б» - «г» пункта 2.9 

Административного регламента,

представлены в электронной форме с 

нарушением требований, установленных

пунктами 2.8.2 – 2.8.4 Административного

регламента


	Указываются основания такого вывода

	подпункт

«з» пункта 2.12 


	выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 №63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания 

квалифицированной электронной подписи

действительной в документах,

представленных в электронной форме


	Указывается исчерпывающий перечень

электронных документов, не соответствующих указанному критерию


Дополнительно информируем: _________________________________________________

__________________________________________________________________________.

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, а также иная

дополнительная информация при наличии)
_______________________           __________________________        ______________________________________

        (должность)                                        (подпись)                                   (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата
Приложение  3
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

Кому ______________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП

(для физического лица, зарегистрированного в качестве

индивидуального предпринимателя) – для физического

лица, полное наименование заявителя, ИНН, ОГРН – для

юридического лица,

____________________________________________

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)
Р Е Ш Е Н И Е

об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка

__________________________________________________________________________

(наименование Уполномоченного органа)
по результатам рассмотрения заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка от __________ № __________ принято решение об отказе (дата и номер регистрации)

выдаче градостроительного плана земельного участка.
	№ пункта

Административного

регламента
	Наименование основания для отказа в

соответствии с Административным

регламентом


	Разъяснение причин отказа в приеме документов

	подпункт

«а» пункта 2.16


	заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка представлено лицом, не являющимся правообладателем земельного участка, за исключением случая, предусмотренного частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации
	Указывается основания такого вывода 

	подпункт

«б» пункта 2.16


	отсутствует утвержденная документация по

планировке территории в случае, если в

соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами размещение объекта капитального строительства не допускается при отсутствии такой документации


	Указываются  конкретные обстоятельства  (ссылка на

соответствующую структурную единицу нормативного правового акта), в соответствии с которым разработка документации по планировке территории является обязательной

	подпункт

«в» пункта 2.16


	границы земельного участка не установлены в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, за исключением случая,

предусмотренного частью 1.1 статьи 57.3

Градостроительного кодекса Российской Федерации


	Указываются основания такого вывода


Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче градостроительного плана земельного участка после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в __________________________________________________________________________,

а также в судебном порядке.
Дополнительно информируем: _________________________________________________

__________________________________________________________________________.

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка, а также иная дополнительная информация при наличии)
_______________________           __________________________        ______________________________________

        (должность)                                        (подпись)                                   (фамилия, имя, отчество (при наличии)
Дата

Приложение   4
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

З А Я В Л Е Н И Е

об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 

градостроительном плане земельного участка
«_____»_____________20____г.

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

(наименование Уполномоченного органа  )
1. Сведения о заявителе  

	1.1.
	Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое лицо: 
	

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если

заявитель является индивидуальным

предпринимателем)
	

	1.1.3
	Основной государственный регистрационный  номер индивидуального

предпринимателя, в случае если  заявитель является индивидуальным предпринимателем
	

	1.2
	Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем является юридическое лицо:
	

	1.2.1
	Полное наименование
	

	1.2.2
	Основной государственный

регистрационный номер
	

	1.2.3
	Идентификационный номер

налогоплательщика  - юридического лица


	


2. Сведения о выданном градостроительном плане земельного участка,
содержащем опечатку/ошибку

	№
	Орган, выдавший градостроительный

план земельного участка
	Номер документа
	Дата документа

	
	
	
	


3. Обоснование для внесения исправлений

в градостроительный план земельного участка
	№
	Данные (сведения), указанные в градостроительном плане земельного участка
	Данные (сведения), которые необходимо указать в градостроительном плане земельного участка
	Обоснование с указанием реквизита (-ов) документа (-ов), документации, на основании которых принималось решение о выдаче градостроительного плана земельного участка

	
	
	
	



Прошу внести исправления в градостроительный план земельного участка, содержащий опечатку/ошибку. 
Приложение: __________________________________________________________

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ______________________

Результат предоставления услуги прошу: 
	направить в форме электронного документа в личный кабинет в

федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/на региональном портале государственных и муниципальных услуг
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в

Уполномоченный орган   либо в многофункциональный центр предоставления

государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:

_____________________________________________________________

 
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес:

_____________________________________________________________

 
	

	Указывается один из перечисленных способов

 
	


 _____________________      __________          __________________________





                     (подпись)                      (фамилия, имя, отчество (при наличии)
Дата
Приложение   5
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

Кому ______________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП

(для физического лица, зарегистрированного в качестве

индивидуального предпринимателя) – для физического

лица, полное наименование заявителя, ИНН, ОГРН – для

юридического лица,

____________________________________________

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)
 Р Е Ш Е Н И Е

об отказе во внесении исправлений

в градостроительный план земельного участка

__________________________________________________________________________

(наименование Уполномоченного органа)
по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в градостроительном плане земельного участка  от ________________ № _______________ принято решение об отказе во внесении (дата и номер регистрации) исправлений в градостроительный план земельного участка.
	№ пункта

Административного

регламента
	Наименование основания для отказа во внесении исправлений в градостроительный план земельного участка  в соответствии с Административным регламентом


	Разъяснение причин отказа во внесении исправлений в градостроительный план земельного участка

	подпункт

«а» пункта 2.22

	несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 Административного регламента
	Указывается основания такого вывода 

	подпункт

«б» пункта 2.22

	Отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в градостроительном плане земельного участка

	Указывается основания такого вывода



 Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в __________________________________________________, а также в судебном порядке.

Дополнительно информируем:________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________.

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений в

градостроительный план земельного участка, а также иная дополнительная информация при наличии)

____________________    _________________________     ______________________________________________
          (должность)                               (подпись)                                 (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата

Приложение  6
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

З А Я В Л Е Н И Е

о выдаче дубликата градостроительного плана земельного участка
«_____»_____________20____г.

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

(наименование Уполномоченного органа )
1. Сведения о заявителе  

	1.1.
	Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое лицо: 
	

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если

заявитель является индивидуальным

предпринимателем)
	

	1.1.3
	Основной государственный регистрационный  номер индивидуального

предпринимателя, в случае если  заявитель является индивидуальным предпринимателем
	

	1.2
	Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем является юридическое лицо:
	

	1.2.1
	Полное наименование
	

	1.2.2
	Основной государственный

регистрационный номер
	

	1.2.3
	Идентификационный номер

налогоплательщика  - юридического лица


	


2. Сведения о выданном градостроительном плане земельного участка

	№
	Орган, выдавший градостроительный

план земельного участка
	Номер документа
	Дата документа

	
	
	
	


             Прошу выдать дубликат градостроительного плана земельного участка.

Приложение: __________________________________________________________

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ______________________

Результат предоставления услуги прошу: 
	направить в форме электронного документа в личный кабинет в

федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/на региональном портале государственных и муниципальных услуг
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в

Уполномоченный орган   либо в многофункциональный центр предоставления

государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:

_____________________________________________________________

 
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес:

_____________________________________________________________

 
	

	Указывается один из перечисленных способов

 
	


_____________________           __________          __________________________





                     (подпись)                      (фамилия, имя, отчество (при наличии)
Дата
Приложение   7
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

Кому ______________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП

(для физического лица, зарегистрированного в качестве

индивидуального предпринимателя) – для физического

лица, полное наименование заявителя, ИНН, ОГРН – для

юридического лица,

____________________________________________

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)
 Р Е Ш Е Н И Е

об отказе в выдаче дубликата  градостроительного плана земельного участка

__________________________________________________________________________

(наименование Уполномоченного органа)
по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата градостроительного плана земельного участка  от ________________ № _______________ принято решение об отказе   в выдаче градостроительного плана земельного участка.

	№ пункта

Административного

регламента
	Наименование основания для отказа во внесении исправлений в градостроительный план земельного участка  в соответствии с Административным регламентом


	Разъяснение причин отказа во внесении исправлений в градостроительный план земельного участка

	пункт 2.24


	несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 Административного регламента
	Указывается основания такого вывода 



Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата  градостроительного плана земельного участка после устранения указанного нарушения.

 Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в __________________________________________________, а также в судебном порядке.

Дополнительно информируем:________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________.

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений в

градостроительный план земельного участка, а также иная дополнительная информация при наличии)

____________________    _________________________     ______________________________________________
          (должность)                               (подпись)                                 (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата

Приложение   8
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

З А Я В Л Е Н И Е

об оставлении заявления  о выдаче градостроительного плана 
земельного участка без рассмотрения
«_____»_____________20____г.

_____________________________________________________________________

(наименование уполномоченного органа  местного самоуправления)

Прошу оставить заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка от ________ № _________ без рассмотрения.

1. Сведения о заявителе
	1.1.
	Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое лицо: 
	

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если

заявитель является индивидуальным

предпринимателем)
	

	1.1.3
	Основной государственный регистрационный  номер индивидуального

предпринимателя, в случае если  заявитель является индивидуальным предпринимателем
	

	1.2
	Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем является юридическое лицо:
	

	1.2.1
	Полное наименование
	

	1.2.2
	Основной государственный

регистрационный номер
	

	1.2.3
	Идентификационный номер

налогоплательщика  - юридического лица


	


Приложение: __________________________________________________________

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ______________________

Результат предоставления услуги прошу: 
	направить в форме электронного документа в личный кабинет в

федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/на региональном портале государственных и муниципальных услуг
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в Уполномоченный орган либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:

 
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес:

 
	

	Указывается один из перечисленных способов 
   
	


                                                       __________          __________________________





                     (подпись)                      (фамилия, имя, отчество (при наличии)
Приложение   9
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

Кому ______________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП

(для физического лица, зарегистрированного в качестве

индивидуального предпринимателя) – для физического

лица, полное наименование заявителя, ИНН, ОГРН – для

юридического лица,

____________________________________________

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)
 Р Е Ш Е Н И Е
об оставлении заявления о выдаче градостроительного плана 
земельного участка без рассмотрения
    
На основании Вашего заявления от _________ № _________ об оставлении  





(дата и номер регистрации)

заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка без рассмотрения __________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

(наименование Уполномоченного органа)

принято решение об оставлении заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка от __________ № __________ без рассмотрения.

                           (дата и номер регистрации)

____________________    _________________________     ______________________________________________
          (должность)                               (подпись)                                 (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата
Приложение 10
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

Расписка 

о приеме документов по запросу о предоставлении муниципальной услуги

«Выдача градостроительного плана земельного участка»

По заявлению о предоставлении муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» Заявителем/Представителем Заявителя (нужное подчеркнуть)

___________________________________________________________________________

(указать Ф.И.О. гражданина/ либо наименование юридического лица)

«__» __________ 20__ г. представлены следующие документы:

  1. ______________________________________________ на ___ л. в ____ экз.

     (указать название и реквизиты документа)

  2. ______________________________________________ на ___ л. в ____ экз.

     (указать название и реквизиты документа)

  3. ........

Документы поданы (указать нужное):

 ┌──┐

 │     │ - при личном обращении Заявителя

 └──┘

 ┌──┐

 │     │ - почтовым отправлением Заявителя

 └──┘

Указанные в настоящей расписке документы приняты «____» ___________ 20__ г.

___________________________________________________________________________

  (указать наименование должности, Ф.И.О. лица, принявшего документы)

Подпись лица, оформившего расписку: _______________________________________

Экземпляр настоящей расписки получил «____» __________ 20__ г.:

___________________ _______________________________________________________

(подпись Заявителя) (Ф.И.О. Заявителя полностью/

___________________________________________________________________________

  наименование юридического лица и Ф.И.О.)

___________________________________________________________________________

   наименование должности лица, действующего от имени Заявителя без

___________________________________________________________________________

доверенности / Ф.И.О. (последнее - при наличии) лица, действующего от имени

Заявителя по доверенности, реквизиты доверенности)

Экземпляр настоящей расписки направлен Заявителю почтовым отправлением

«___» _____________ 20__ г.  (Заполняется при получении запроса по почте)

